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1. Acceso a la Plataforma.

Ingresar a la plataforma (Portal CVU)

Para poder acceder a la Plataforma, siga estos pasos:

1. Desde su computadora, teléfono inteligente o Tablet, abra el navegador web de su
preferencia (Google Chrome, Safari, Firefox, Edge).
2. En la barra de direcciones, escriba el dominio de la plataforma:

www.cvu.buap.mx y presione la tecla <Intro> o dé clic en el botdén <Ir>. Usted debera

ver la pantalla de bienvenida.

&« (] @ No seguro | www.cvu.buap.mx/acceso 4 = ® :

BUAP Plataforma Unificada de Curriculum Vitaey

Bienvenido
Usuario o ID de Docente Por favor proporciona tus datos para poder acceder a
la plataforma
Docentes
Contrasefia * Ingresa tu ID de trabajador en el campo de
"Usuario o 1D de Docente”
« Escribe tu contrasefia utilizada en el portal de
Autoservicios, en el campo de "Conltrasefia’
Acceder Usuarios del Sistema
» Tus credenciales de acceso han sido
;]{CPCIC:DI‘[ECHS por tu secretano administrativo
* Acceso solo a docentes participantes del « Escribe el nombre de usuario que te
proceso de Evaluacion Curricular 2020 para corresponde €n el campo "Usuario o 1D de
el otorgamiento de Definitividades Docente"

+ Escribe la contrasefia que te ha sido entregada
en el campo del mismo nombre

¢ Necesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de definitividades?
Escribe un correo electronico a apoyo.academico@correo. buap.mx




N o o e

Proporcione sus datos de acceso que utiliza en el sistema de Autoservicios de la BUAP.
Escriba su ID de usuario en el campo Usuario o ID de Docente.

Escriba su contrasefia en el campo Contrasefa.

Presione el boton que dice Acceder.

Espere unos segundos mientras el sistema busca y valida sus datos. Terminado este
proceso, usted habra accedido de forma correcta.

Si el sistema detecta algun error, se le notificara mediante una notificacién en color

azul.

Bienvenido

0 Docente no Encontrado o Datos
son Incorrectos

Importante: En caso de recibir este mensaje de error y encontrarse en la lista definitiva de
participantes, envie un correo electronico a: apoyo.academico@correo.buap.mx.

El acceso esta restringido, de forma que Unicamente los docentes que se encuentran en el
listado definitivo de participantes, podran ingresar al CVU.



Ingresar a la plataforma (Autoservicios)

Para poder acceder a la Plataforma mediante la plataforma de autoservicios, siga estos
pasos:

Ingrese al portal de la BUAP: www.buap.mx
Seleccione el menu “Servicios”, y dé click en la opcion “Autoservicios”

Escriba su ID de usuario en el campo Usuario o ID de Docente.

Escriba el cédigo de validacion.
Presione el boton que dice Acceso.

1

2

3

4. Escriba su contraseia en el campo Contrasefa.

5

6

7. En el menu principal, seleccione “Servicios a los docentes”.
6

. Seleccione “Curriculum Vitae Unificado”.

Informacion Personal Jca ittt N LER LT 0

.- SEEUIMIENTI] | lenado de sepuimientn académico para tutom o tutor

Ingresa &: www.autoservicios.buap.m»
HEH DEM'ED del 5 n[cli’) de noviembre dl‘_' ;(;1-% o

m Dieclon de Acompaamiento
'« | Universtato
Servicios a los docentes

Seleccion de pericdo
Seleccidn de NRC
Asignaturas activas
Historial de asignaturas
Iloraric de Atencidn al Cstudiante
Horario Docente a cetalle
Horaric Docente por semana
Lista de clase a detalle
Listas de clase
Captura de Calificaciones Ordinarics
Captura de Calificaciones Extraordinarios
Impresién dz Actas
Impresién dz Actas Parciales Prepzrateria
Impresién da Actas Prictica Profesicnal v Servicio Sccial
Impresién dz Actas de Especialidades Médicas
Boleta de Calificacicnes Electrénico por Compenente
Prog. Inst. ce Evaluacidn Académica - PIEVA
Menu de tutor
Ment del Secretaric Académico
Currictulum Vitae Unificadn
VERSION: 8.1

Nota: También podra ingresar al CVU, desde la liga ubicada en el micrositio del

proceso de Evaluacion Curricular, donde se encuentra publicada la convocatoria.



2. Registro de requisitos generales.

Conforme lo establecido en el inciso b, del numeral 3.2 (De la recepcion de
documentos a través de la plataforma), de la Convocatoria; el solicitante debera ingresar los

documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos generales.

Una vez que ingrese con sus credenciales de acceso, el sistema le solicitara subir la

documentacion indicada en la Convocatoria.

NOTA: La captura de documentos en la plataforma designada no significa la
aceptacion para participar, ya que éstos deberan pasar por un proceso de revision en el que

se determinara si la o el aspirante redine o no los requisitos previstos.

Los tres primeros documentos (titulo, cédula y evidencia de estudios de investigacion

educativa) son requeridos para todos los participantes.

Asimismo, en el caso de Plazas de PI Titular, debera acreditar, adicionalmente, con
la certificacion del dominio del idioma inglés o de alguna otra lengua extranjera en nivel B1 o

su equivalente y los demas especificos sefialados en el RIPPPA.

Por cada uno de los documentos a subir, la plataforma aceptara un Gnico archivo
PDF, el cual debera contener las evidencias digitalizadas por ambas caras de cada
documento. Por ejemplo, si desea cargar todos los titulos de sus diferentes grados
académicos, puede hacerlo integrando ambas caras de cada titulo en un solo documento

(en formato PDF o imagen), el cual deber& subir a la plataforma en el apartado “Titulo”.



- o Em T
. Carga inicial de documentos.

Anes da inciar el proceso, por favor suba los sig tes documentos. Después de subir cada documento, podra verlo y valverlo a subir si es que requiers algun cambio. Cuando tenga fodos sus documentos cargados
presione en botdn Enviar Documentos, para generar su folio de enfrega. Una vez hecho este paso, no tendrd otra oportunidad para cargar sus documentos

INSTRUCCIONES:

sione el archive que desea subir. uno a la vez, en formale de Imagen o PDF, y posteriormente haga chc en Subir

2 Sile aparece el boton Ver, significa que el archivo se subid corectamente

3. Al subir los documentos marcados con asterisco (*) ke aparecerd el botdn Enviar Documentos en Ia parte inferior de esta pantafia. Este botdn generard su folio y no podra volver & esta pantalla

Titulo®
legir archiva | No se ha selecclonade ningtin archiva

Subir

Cédula®

| Mo s2 ha seleccionado ningdn archivo

Evidencia de Estudios de Investigacion®™
| 'Elagir archivo | No se ha selaccionado ninguin archivo

Subir

Acreditacion del Idioma Inglés
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningiin archive
Este documento s0io @5 requendo para los docenies que son calegoria Pf TITULAR

Subir

gl sa sl kit ol
Para subir un documento debera:
1. Seleccione el archivo que desea subir, uno a la vez, en formato de Imagen o
PDF.
2. Haga clic en el boton Subir.

Titulo

Examinar...  Min

i m— °

3. Si le aparece el boton Ver, significa que el archivo se subié correctamente. Este
boton le permite ver el documento cargado en la plataforma. Asi mismo, si desea reemplazar

el documento, repita los pasos 1y 2.



THUIO Ve < —

Examinar... | Ningln archivo seleccionado.

Subir

Al subir los documentos marcados con asterisco (*) le aparecera el botén “Enviar
Documentos” en la parte inferior de la pantalla de captura. Este botdn enviara la
documentacion a la CODIMA y le generara un folio de recepcion. Es importante mencionar,

gue una vez enviada su documentacién, ya no podra modificarla.

Titulo™ Ver
[ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Subir

Cédula® Ver
[ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Subir

Evidencia de Estudios de Investigacion® Ver
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

Subir

Acreditacion del Idioma Inglés  Ver
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningiin archivo
Este documento solo es requendo para los docentes que son categoria Pl TITULAR

Subir

Enviar Doc —

¢ Necesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de definitividades?
Escribe un correo electronico a apoyo.academico@correo.buap.mx



Al dar clic en el boton “Enviar Documentos”, el sistema le pide que confieme la accion.

Recuerde que una vez enviados, ya no podré realizar ningln cambio.

www.cvu.buap.mx dice

;Confirma que desea enviar sus documentos? Esta accion no se puede
deshacer.

Aceptar Cancelar

Al confirmar, el sistema enviara su documentacion a la CODIMA para su revision, y

le generara un folio de recepcion.

Carga inicial de documentos.

Antes de inciar el proceso, por favor suba los siguientes documentos. Después de subir cada documento, podra verlo y
volverlo a subir si es que requiere algun cambio. Cuando tenga todos sus documentos cargados, presione en botdn Enviar
Documentos, para generar su folio de entrega. Una vez hecho este paso, no tendrd otra oportunidad para cargar sus
documentos

Sus documentos ha sido enviados con éxito. con el folio 70202029170
Por favor espere a que la CODIMA los revise y le permita el acceso al siguiente paso

¢ Mecesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de definitividades?
Escribe un comeo electrénico a apoyo.academico@correo.buap.mx

Conforme las fechas marcadas en la Convocatoria, y si la documentacion que valida
los requisitos generales es considerada procedente por parte de la CODIMA, el sistema
permitird continuar con el proceso de carga de evidencias en apego al instrumento de

evaluacion.



3. Rubros sobre los que versara la evaluacion

En la pantalla de ingreso, se muestra el resumen de las bases de datos

proporcionadas por las dependencias administrativas.

BUAP Plataforma Unificada de Curriculum Vitae y Expediente Universitario

Mi Currigulum  Acercade  orez el

Informacion General

Rasumen

Informacién do Evaluaciin

Hoja de Vida Académica

Daocencia VIEP y Dirwcein o Adminisiracion Escolar
Trmstigasn
Exleralin - 4 Nivel Total Horas
Gestion
Licencisturs o
Pasgrmgo o
Educaciin Meda Superior o

Escumla ce Formaciin Docants

Tipe de Asistarssia Total da horns Total g horns

TN - 1TNARONT ABONINT - 1TAR01E
Imparsicion de Cursos de Formaciin Docents ] [
Partcipacion en Cursas de Formacion Docents (] o

SECCIONES

Bases de datos de las
Dependencias institucionales

A la izquierda de la pantalla, se muestran las secciones (Docencia, Investigacion,
Extension y Gestion) para la captura de informacion y evidencias que se desea presentar

para el proceso de Evaluacion Curricular.

Seleccionando una seccion, se despliegan las actividades registradas para ser

incorporadas en el instrumento de Evaluacion Curricular:



PROGRAMACION ACADEMICA
Mostrar |10 ~ raglstros Buscar:
PERIODO TOTAL DE HORAS TOTAL DE CURSOS TOTAL DE CREDITOS

NE se encontraron registros

Mostrendo de 0 8 0 de C registros Antariar Slgulente

W ASESOR DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS VIEP (2.1.6) Ngreqar
w ASESOR DE ESTUDIANTES PARA MOVILIDAD ACADEMICA (21.7) Aniepn
¥ TUTOR ACADEMICO DE POSGRADO (2.1.8) Agregar
w INTEGRANTE DE CCMITE TUTORAL [2.1.8) Ngreqgar

TESISITESINAS PRESENTADAS

W TESIS PRESENTADA (2.2.1,22.3,224, 231,233,2.34) Ngregar

¥ TESINA PRESENTADA (221, 2.2.2,23.2) Agcypn

Todas las actividades estan relacionadas con el Instrumento de Evaluacion
publicado. La plataforma muestra el nombre, asi como el nimero del factor, o los factores,
correspondientes en el Instrumento de Evaluacion, tanto del nivel superior como medio
superior.

Nombre de la actividad

~ ASESOR DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS VIEP (218} Ngregar

Numero del factor que identifica la actividad
en el Instrumento de Evaluacidn



Subir Evidencias.

Para someterse a evaluaciones, usted sera requerido para hacer la captura de sus
evidencias y asi complementar los instrumentos de evaluacion. Para subir estas evidencias,

deberéa hacer lo siguiente:

1. Seleccione el botén “Agregar” de la actividad en la cual desee agregar
evidencias.
Proporcione la informacion requerida.

3. Seleccione el boton “Examinar” de la seccion “Subir archivo”.
Nota: El sistema Unicamente acepta archivos de imagen (jpg, jpeg, png) o PDF

4. Puede incorporar tantos documentos como desee, y éstos se veran en la Lista
de archivos.

5. Seleccione el boton “Guardar”

FECHA

FECHA

I eche del ducumenlu
EVIDENCIA DIGITAL

Subir Archivo

EXAMIMAR... | NINGUM ARCHIVD SELECCIONADO.
Salarciona un avchivo de imagen o en formato PIFE

Lista de archivos

Cencelar Guerder

~ 10 ~



Consulta de Evidencias.

Para consultar la informacién que usted ha ingresado a la plataforma, debera hacer

lo siguiente:

1.

4,
6.

Una vez iniciada su sesion, en el menu del lado izquierdo, debera hacer clic sobre
alguna de las secciones: Docencia, Investigacion, Extension y Gestion.

Dentro de cada una de las secciones, podra ver las actividades de las cuales se
debe capturar la informacién. Puede ver las evidencias capturadas, haciendo clic

sobre el titulo de la actividad, o en la flecha.

CALIDAD EN LA DOCENCIA

¥ ASESOR DE ESTUDIANTES ENM PROGRAMAS VIEP [2.1.6] Sy

w ASESOR DE ESTUDIANTES PARA MOVILIDAD ACADEMICA (2.1.7) Bgroger
= TUTOR ACADEMICO DE POSGRADD (2.1.8) Agroger

¥ INTEGRANTE DE COMITE TUTORAL (2.1.8) Agragar

Cuando se abre la actividad, debe esperar unos segundos para que se cargue
la informacién. Se mostraran los datos capturados, la fecha de captura, y quien

hizo dicha captura.

CALIDAD EN LA DOCENCIA

* ASESOR DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS VIEP (2.1.8) Agragar
Ceitar Capturade por: DOCENTE. - Utima Actualizacion™ 06¢11/2018
FECHA ceiitr2018

EVIDENCIAS FLOW.PDF

Ecditar Capturade par: DOCENTE. - Ultima Actualizaclén: 05/11/2018
FECHA CB/11/2018

EVIDENCIAS ER.PDF

Ceitar Capturade par: DGCENTE. - Uitma Actualizaclan: 0511/2013
FECHA 14/11/2018

EVIDENCIAS BOLETGELECTRONICO FDF

Para contraer la actividad consultada, debe hacer clic nuevamente en el titulo.
El enlace de EVIDENCIAS le mostrara los archivos que fueron adjuntados para

comprobar la informacion capturada.

~11 ~



7.  Sidesea modificar la informacién capturada, seleccione el botén “Editar”. Se le

mostrara la forma de captura con los datos proporcionados.

FECHA

081172018

Fecha del documento
EVIDENCIA DIGITAL

Subir Archivo

EXAMINAR... ! NINGUN ARCHIVO SELECCIONADO,
Selecciona un archivo de imagen o en formato FDF.

Lista de archivos

®  flow pdf

Cancelar Guardar

8. Para eliminar algin documento subido a la plataforma, basta con seleccionar

el botén: *
9. Una vez revisada y actualizada la informacion capturada, seleccione el boton

“Guardar”

~12 ~



Salir de la Plataforma.

Es importante que una vez que ya no vaya a utilizar la plataforma cierre sesién por

cuestiones de seguridad. Para hacerlo de forma segura, realice lo siguiente:

1. En la parte superior de la ventana, debera localizar el menu principal, el cual se
encuentra ubicado justo debajo del titulo de la plataforma.

BUAP Plataforma Un'ficadz ce Tumriculum Vitae v Expedisnte Ur versterio

arieulun Agerm ce MANLEL BIDRO-

Haga clic sobre su nombre.

Haga clic sobre la opcion que dice Cerrar Sesion.
La plataforma lo dirigira nuevamente a la pantalla de Bienvenida. Para volver a

acceder, siga los pasos de la seccién Ingresar a la plataforma.

Nota: Este documento es una guia rapida, para un mayor detalle en el uso de la
plataforma, consulte el manual de usuario, que puede encontrar en el sub-

menu que se despliega al seleccionar su nombre del menu superior.

BUAP Plataforma Urificadz de Curriculum Vitas v =xpecieqte Urivers tario

MiCur'zulum  Acercade | MANUEL ISIDROC-

wianual e Lsusra .

Carar Sesisn

Consideraciones generales.

En apego a la Convocatoria, el solicitante podra enviar la documentacion que valida
los requisitos generales, los dias 18, 19, 20, 23 y 24 de agosto de 2021.

Las y los aspirantes que cumplan los requisitos generales para participar en el
procedimiento de Definitividades, deberan integrar las evidencias documentales de su

expediente del 1 al 7 de septiembre de 2021.

~ 13 ~



