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Acceso a la Plataforma. 

Ingresar a la plataforma (Portal CVU) 

Para poder acceder a la Plataforma, siga estos pasos: 

1. Desde su computadora, abra el navegador web de su preferencia (Google Chrome, Safari,

Firefox, Microsoft Edge).

2. En la barra de direcciones, escriba el dominio de la plataforma: cvu.buap.mx y presione

la tecla <Intro> o clic en el botón <Ir>. Usted deberá ver la pantalla de bienvenida.

http://www.cvu.buap.mx/
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3. Proporcione los datos de acceso enviados por la Vicerrectoría de Docencia a través del
representante institucional.

4. Escriba su clave asignada en el campo Usuario o ID de Docente.

5. Escriba su contraseña en el campo Contraseña.

6. Presione el botón que dice Acceder.

7. Espere unos segundos mientras el sistema busca y valida sus datos. Terminado este

proceso, usted habrá accedido de forma correcta.

8. Si el sistema detecta algún error, se le notificará mediante una notificación en color azul.

En caso de no poder ingresar, notifique al representante institucional en su CODIMA. 

AVISO: Todos los sábados a partir de las 20 hrs. el servicio del CVU se suspende, lo 

anterior a causa de la ventana de mantenimiento de la DCyTIC, restableciéndose el servicio

    el siguiente domingo a partir de las 2:00 hrs. 
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Conociendo la plataforma. Validación de Requisitos Generales 
En la pantalla de ingreso, se muestra el listado de docentes evaluados (Documentos Validados).

El menú superior contiene los elementos: 

1) Acerca de: Muestra una descripción del CVU

2) Submenú del Usuario (Identificado por su nombre de usuario)

En la parte central se muestra el listado de docentes a ser evaluados, asignados 

a la sede de la CODIMA que ingresó al portal CVU. 

En la sección izquierda, se muestra el apartado para Validar Requisitos Generales.
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EVALUACIÓN DE EXPEDIENTES 

Generar instrumento de evaluación. 

Para generar el instrumento de evaluación: 

1. Identifique el docente que será evaluado.

2. Seleccione el botón “Generar instrumento”.

3. Dependiendo el navegador, se descargará de manera automática o preguntará 

el directorio en el cual va a descargar el instrumento. Por defecto, el navegador 

guardará el archivo en la carpeta “Descargas” (Downloads).

4. Una vez descargado, podrá revisar el instrumento de evaluación personalizado 

y pre-llenado, en formato de Excel.
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Consultar el Expediente del evaluado. 

Para consultar el expediente del docente a ser evaluado, deberá hacer lo siguiente: 

1. Identifique al docente del cual desea revisar el expediente.

2. Una vez iniciada su sesión, dar clic en el número de trabajador del docente.

3. El sistema mostrará la hoja de resumen de las bases de datos proporcionadas

por las dependencias administrativas para este proceso.

4. A la izquierda de la pantalla, se muestran las secciones (Docencia, Investigación, 

Extensión y Gestión) para la revisión de evidencias que registró el evaluado. 

Seleccione uno de los apartados.

5. Seleccionando una sección, se despliegan las actividades registradas en el 

CVU.
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6. Todas las actividades están relacionadas con el Instrumento de Evaluación 

publicado. La plataforma muestra el nombre, así como el número del factor o 

factores correspondientes en el Instrumento de Evaluación, tanto del nivel 

superior como medio superior.

7. Seleccione la actividad de la cual desee revisar las evidencias y se 
desplegarán todos los eventos registrados en el CVU.
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8. En la sección EVIDENCIAS se despliegan los documentos cargados por el 

evaluado. Seleccione el que desea consultar.

9. El sistema abre en una nueva ventana, el documento solicitado.
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Instrumento de Evaluación. 

El instrumento de evaluación se encuentra en formato de Excel, y una vez generado 

lo podrá abrir con esta aplicación 

1. Si al abrir el documento, se despliega la franja amarilla de VISTA PROTEGIDA

(PROTECTED VIEW), seleccione el botón de “Habilitar Edición” (Enable Editing).

2. Revise el documento a la par de las evidencias.

3. El libro cuenta con dos hojas:

a. Instrumento: Instrumento de evaluación pre-llenado

b. Observaciones: Hoja para el registro de observaciones

4. La hoja de Observaciones, permitirá registrar cualquier observación en alguno

de los factores evaluados, así como comentarios generales.
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Subir evaluación. 

Para subir el instrumento ya evaluado, debe hacer lo siguiente: 

1. Identifique el docente al que pertenece el instrumento que desea subir.

2. Seleccione el botón “Examinar…”

3. Busque y seleccione el documento (formato Excel) con la evaluación del docente.

4. Seleccione el botón “Subir”

5. El sistema modifica el estatus del docente a “Evaluado”

Dictaminar el expediente. 

Para dictaminar el instrumento ya evaluado, debe hacer lo siguiente: 

1. Identifique el docente al que pertenece el instrumento que desea dictaminar.

2. Si el resultado de la evaluación fue favorable, de clic en la opción FAVORABLE.

3. Si el resultado de la evaluación no fue favorable, de clic en la opción NO

FAVORABLE.

4. En el cuadro de texto, registre el puntaje alcanzado por el docente en su

evaluación

5. Dé clic en el botón de “Guardar” para que se actualice el registro en la plataforma.
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Descargar el instrumento de evaluación. 

Para descargar el instrumento ya evaluado, debe hacer lo siguiente: 

1. Identifique el docente al que pertenece el instrumento que desea descargar.

2. Haga clic en el botón “Descargar Evaluación”

3. Dependiendo el navegador, se descargará de manera automática o preguntará

el directorio en el cual va a descargar el instrumento. Por defecto, el navegador

guardará el archivo en la carpeta “Descargas” (Downloads).

4. Una vez descargado, podrá revisar el instrumento evaluado, en formato de Excel

NOTA: En caso de querer reemplazar el Instrumento, bastará con volver a subir

el documento. 
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Salir de la Plataforma. 

Por cuestiones de seguridad, es importante que una vez que ya no va usar la 

plataforma, cierre sesión. Para hacerlo de forma segura, realice lo siguiente: 

1. En la parte superior de la ventana, deberá localizar el menú principal, el cual se

encuentra ubicado justo debajo del título de la plataforma.

2. Haga clic sobre su nombre de usuario.

3. Haga clic sobre la opción que dice Cerrar Sesión.

4. La plataforma lo dirigirá nuevamente a la pantalla de Bienvenida. Para volver a

acceder, siga los pasos de la sección Ingresar a la plataforma.




