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1. Acceso a la Plataforma.

Ingresar a la plataforma (Portal CVU)

Para poder acceder a la Plataforma, siga estos pasos:

1. Desde su computadora, abra el navegador web de su preferencia (Google Chrome,
Safari, Firefox, Edge).

2. En la barra de direcciones, escriba el dominio de la plataforma: cvu.buap.mx y
presione la tecla <Intro> o clic en el botén <Ir>. Usted debera ver la pantalla de

bienvenida.

BUAP Plataforma Unificada de Curriculum Vitae y Expediente Universitario

Bienvenido
Usuario o ID de Docente Por favor proporciona tus datos para poder acceder a la plataforma
e Docente Docentes
_ « Ingresa tu ID de trabajador en el campo de "Usuario o ID de Docente"
Contrasefia oajacol
« Escribe tu contrasea utilizada en el portal de Autoservicios, en el
campo de "Contrasefia”
Acceder Usuarios del Sistema
« Escribe el nombre de usuario que te corresponde en el campo
“Usuario o ID de Docente"
* Acceso solo a docentes participantes del proceso de « Escribe la contrasefia que te ha sido entregada, en el campo del
Evaluacion Curricular 2024 para el otorgamiento de mismo nombre
Definitividades Nota:Todos los sabados a partir de las 20 hrs. el servicio del CVU se

suspende, lo anterior a causa de la ventana de mantenimiento de la
DCyTIC, restableciéndose el servicio el siguiente domingo a partir de las
2:00 hrs.

¢Necesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de definitividades?
Escribe un correo electrénico a apoyo.academico@correo.buap.mx


http://www.cvu.buap.mx/

Proporcione los datos de acceso que utiliza en el sistema de Autoservicios de la BUAP.
Escriba su ID de usuario en el campo Usuario o ID de Docente.
Escriba su contrasefia en el campo Contrasena.

Presione el botdn que dice Acceder.

S S

Espere unos segundos mientras el sistema busca y valida sus datos. Terminado este
proceso, usted habra accedido de forma correcta.

8. Si el sistema detecta algun error, se le avisara mediante una notificacion en color azul.

Bienvenido

0 Docente no Encontrado o Datos
son Incorrectos

Importante: En caso de recibir este mensaje de error y encontrarse en la lista definitiva de
participantes, envie un correo electronico a: apoyo.academico@correo.buap.mx.

El acceso esta restringido, de forma que Unicamente los docentes que se encuentran en el
listado definitivo de participantes, podran ingresar al CVU.

AVISO: Todos los sabados a partir de las 20 hrs. el servicio del CVU se suspende, o
anterior a causa de la ventana de mantenimiento de la DCyTIC, restableciéndose el servicio

el siguiente domingo a partir de las 2:00 hrs.



mailto:apoyo.academico@correo.buap.mx

Ingresar a la plataforma (Autoservicios)

Para poder acceder mediante la plataforma de autoservicios, siga estos pasos:

Ingrese al portal de la BUAP: www.buap.mx
Seleccione el menu “Servicios”, y dar clic en la opcion “Autoservicios”.
Escriba su ID de usuario en el campo Usuario o ID de Docente.

Escriba su contrasefia en el campo Contrasena.

Presione el botén que dice Acceso.

1

2

3

4

5. Escriba el cédigo de validacion.

6

7. En el menu principal, seleccione “Servicios a los docentes”.
8

. Seleccione “Curriculum Vitae Unificado”.

Informacion Personal EZ0 TR N LT T

/ Llenado de seguimiento académico para tutora o tutor
>z SEGUIMIENTO

I :www.aut icios.l .
\\;7, ACADEMICO | dels st 16 de noviembre dezots

Servicios a los docentes

Direccion de Acompasamiento
o | Universtario

Seleccion de periodo
Seleccién de NRC
Asignaturas activas
Historial de asignaturas
Horario de Atencién al Estudiante
Horario Docente a detalle
Horario Docente por semana
Lista de clase a detalle
Listas de clase
Captura de Calificaciones Ordinarios
Captura de Calificaciones Extraordinarios
Impresiéon de Actas
Impresién de Actas Parciales Preparatoria
Impresién de Actas Practica Profesional y Servicio Social
Impresién de Actas de Especialidades Médicas
Boleta de Calificaciones Electrénico por Componente
Prog. Inst. de Evaluacién Académica - PIEVA
Menu de tutor
Menu del Secretario Académico
Curriculum Vitae Unificado
VERSION: 8.1

Nota: También podra ingresar al CVU, desde la liga ubicada en el micrositio del

proceso de Evaluacion Curricular, donde se encuentra publicada la convocatoria.


http://www.buap.mx/

2. Registro de requisitos generales.

Conforme lo establecido en el inciso b, del numeral 3.2 (De la captura de documentos
a traveés de la plataforma), de la Convocatoria; el solicitante debera ingresar los documentos

que acrediten el cumplimiento de los requisitos generales.

Una vez que ingrese con sus credenciales de acceso, el sistema le solicitara subir la

documentacion indicada en la Convocatoria.

NOTA: La captura de documentos en la plataforma designada NO significa la
aceptacion para participar, ya que estos deberan pasar por un proceso de revision en el que

se determinara si la o el aspirante reune o no los requisitos previstos.

Debera contar con el grado académico (titulo y cédula profesional de acuerdo
con la categoria en la que participa, conforme a los requisitos académicos para el ingreso
y a los distintos niveles educativos que se especifican en el Reglamento de Ingreso,

Permanencia y Promocion del Personal Académico (RIPPPA) de la BUAP.

En el caso de Plazas de Profesor Investigador Titular, se deberan acreditar la
certificacion del dominio del idioma inglés o de alguna otra lengua extranjera en nivel B1 o
su equivalente, con una vigencia no mayor a 5 afos, asi como los demas requisitos

especificos senalados en el RIPPPA.

En el caso de titulos o grados obtenidos en el extranjero, serd necesario
acreditar la legalizacion o apostilla de los documentos segun corresponda y, en
su caso, la traduccion correspondiente. Los grados académicos deberan ser
académicamente equivalentes a los de posgrados impartidos en el Sistema Educativo

Nacional.

Todos los titulos o grados obtenidos en México deberan presentar cédula
profesional. La captura de documentos en la plataforma designada no significa la
aceptacion para participar, ya que estos deberan pasar por un proceso de
revision en el que se determinara si la o el aspirante reine o no los requisitos

previstos.




2. Registro de requisitos generales.

No se podran aceptar para esta convocatoria documentos en tramite.

Por cada uno de los documentos a subir, la plataforma aceptara un Unico archivo
PDF de un tamano maximo de 2M, el cual debera contener las evidencias digitalizadas
por ambas caras de cada documento. Por ejemplo, si desea cargar todos los titulos de
sus diferentes grados académicos, puede hacerlo integrando ambas caras de cada titulo
en un solo documento (en formato PDF o imagen), el cual debera subir a la plataforma

en el apartado “Titulo”.

Carga inicial de documentos.

Bienvenido a la plataforma institucional del Curriculum Virtual Unificado
Evaluacion Curricular 2024, para el Otorgamiento de Definitividades de Personal Académico

Con la finalidad de dar cumplimiento a la convocatoria institucional respecto a la captura de requisitos generales en esta piataforma, se le informa lo siguiente:

1. Seleccione el archivo que desea subir, el cual podré ser en formato PDF y de un tamafio no mayor a 2MB y posteriormente hacer clic en la opcién “subir”.
2. Cuand cargé

g
(% le mostraré el botdn “Enviar documentos” en la parte inferior de la pantalia. Con este botdn se generaré el folio de su participacion en la fase de

n su caso, podr sustituiro al cargarlo nuevamente.
acteres especiales. Elemplo: ("./)

Titulo®

Elegir archivo | No se ha seleccionado ninguin archivo

Debera capturar el o los titulos del ltimo grado académico que acredite.
En el caso de grados obtenidos en el extranjero es suficiente que se encuentre apostillado o legalizado debidamente y en su caso traducido

Subir

Cédula

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

Debera capturarla o las cédulas del Gltimo grado académico que acredite
Quienes acrediten un grado y posgrado en territorio nacional deberan capturar la cédula profesional respectiva

Subir
Certificacion
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo
« Cuando ocupe una plaza de Profesor Investigador Titular*

« Cuando se trate de dreas disciplinarias de lengua extranjera o computacién

Subir



Para subir un documento debera:
1. Seleccione el archivo que desea subir, en formato de Imagen o PDF.

2. Haga clic en el boton Subir.

Titulo

Examinar... | Nin:

v

3. Si le aparece el boton Ver, significa que el archivo se subié correctamente.

Este botén le permite ver el documento cargado en la plataforma. Asimismo, si desea

reemplazar el documento, repita los pasos 1y 2.

Titulo Verﬁ

Examinar... | Ningln archivo seleccionado

Subir

Al subir todos los documentos marcados con asterisco (*) se le solicitara que registre:
1) Correo electronico. El cual servira como medio para tener comunicaciéon con
usted durante el proceso y mantenerlo informado sobre el estatus de su

participacion en el proceso.

2) Grado académico. Independientemente de los documentos registrados en
el apartado de titulo y cédula, es necesario nos indique cual es el ultimo
grado académico con que cuenta.

3) Nivel en que imparte docencia. Para los docentes adscritos a los
Complejos Regionales, se les solicita que indiquen el nivel en el cual imparten

docencia, para que el instrumento de evaluacion sea acorde a las actividades

Escriba su correo institucional®

Seleccione el tltimo grado académico que acredita*

Doctorado

Indique el nivel en el que imparte docencia®:

SUPERIOR

Enviar Documentos

¢Necesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de Definitividades?
Escribe un correo electrénico a apoyo.academico@correo.buap.mx



Una vez que concluya la captura de la informacién arriba mencionada, dar clic al
botén “Enviar Documentos”, localizado en la parte inferior de la pantalla de captura. Este
boton enviara la documentacion a la CODIMA y le generara un folio de recepcion. Es

importante mencionar que, una vez enviada su documentacion, ya no podra modificarla.

Escriba su correo institucional®

Seleccione el dltimo grado académico que acredita®

Doctorado

Indique el nivel en el que imparte docencia™:

SUPERIOR

Enviar Documentos \

¢Necesitas ayuda con tu proceso de otorgamiento de Definitividades?
Escribe un correo electronico a apoyo.academico@correo.buap.mx

Al dar clic en el botén “Enviar Documentos”, el sistema le pide que confirme

la accion. Recuerde que una vez enviados, ya no podra realizar ningiin cambio.

@ www.cvu.buap.mx

¢Confirma que desea enviar sus documentos? jEsta accién no se

puede deshacer!

Al confirmar, el sistema enviara su documentacion a la CODIMA para su revision

y le generara un folio de recepcion.

Carga inicial de documentos.

Bienvenido a la plataforma institucional del Curriculum Virtual Unificado

Evaluacion Curricular 2024, para el Otorgamiento de Definitividades de Personal Académico

Con la finalidad de dar K toria institucional respecto a la capt esta plataforma, se le informa lo siguiente:

Sus documentos se han enviados con éxito, con el folio 8862024255886.

it ida con tu proceso de de
Escribe un e ico a




Conforme las fechas marcadas en la Convocatoria, y si la documentacién que valida
los requisitos generales es considerada procedente por parte de la CODIMA, el sistema

permitira continuar con el proceso de carga de evidencias en apego al instrumento de
evaluacion.

Salir de la Plataforma.

Por cuestiones de seguridad, es importante que cuando ya no vaya a usar la
plataforma, cierre sesion. Para hacerlo, realice lo siguiente:

1. En la parte superior de la ventana, debera localizar el menu principal, el cual se
encuentra ubicado justo debajo del titulo de la plataforma.

BUAP Plataforma Unificada de Curriculum Vitae y Expediente Universitario
|
Haga clic sobre su nombre.

Haga clic sobre la opcion que dice Cerrar Sesion.
4.

La plataforma lo dirigira nuevamente a la pantalla de Bienvenida. Para volver a

acceder, siga los pasos de la seccion Ingresar a la plataforma.

Consideraciones generales.

En apego a la Convocatoria, el solicitante podra enviar la documentacién que
valida los requisitos generales, los dias 1, 2, 3 y 4 de diciembre de 2025.

Las y los aspirantes que cumplan los requisitos generales para participar

en el procedimiento de Definitividades, deberan integrar las evidencias

documentales de su expediente los dias 11, 12, 15, 16 y 17 de diciembre de 2025.





