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 PASO 1: INGRESO 

1) Indique al portal que no es un robot (reCAPTCHA)

2) Proporcione sus credenciales de acceso. Claves

proporcionadas por la Vicerrectoría de Docencia

3) De clic en Iniciar sesión

4) Seleccione la opción “Evaluar” del menú lateral
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5) Se desplegará el listado de docentes que cumplieron los requisitos generales
y específicos (Todos los candidatos tendrán el estado de solicitud marcado
como “Terminado”, y el estado de revisión como “Cumple”)

La columna “Estado Evaluación” mostrará: 

1) Por evaluar: No se ha registrado la evaluación del candidato

2) Evaluado: Se ha registrado la evaluación del candidato. Adicionalmente indicará:

a. No se asigna la plaza: El candidato no fue el ganador de la plaza

b. Se asigna la plaza: El candidato fue el ganador de la plaza
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En la columna “Formato de registro” se puede descargar el formato de registro firmado 
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 PASO 2: EVALUACIÓN Y DICTAMINACIÓN 

1) De clic en el icono de revisión ( ) del expediente a revisar

2) Registre el resultado de las evaluaciones aplicadas al candidato
3) Describa si el candidato cumple los requisitos específicos para la plaza o qué

requisitos no está cumpliendo
4) Justifique la decisión de la CODIMA: por qué ganó la plaza por encima de los

otros candidatos; o bien, por qué no obtuvo la plaza
5) Seleccione el grado académico máximo del candidato
6) Indique si el candidato ganó la plaza o no
7) En caso de ganar la plaza, deberá seleccionar “1er Lugar”

En caso de no ganar la plaza, seleccione si el candidato ganó el 2do o 3er
lugar; o bien, seleccione “Sin asignar” si no está en los tres primeros lugares

8) De clic en “Guardar y Continuar”
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9) Se actualiza el registro del postulante indicando el dictamen de la CODIMA.

 PASO 3: Exportar resultados finales 

1) Una vez concluido el registro de evaluaciones. Dar clic en el icono de exportar
( )

2) Se genera un archivo en formato Excel con el dictamen final respecto a la
asignación de las plazas

3) Ese formato será el insumo para notificar a la COIPPPA y a la dirección, sobre
el dictamen con relación a la asignación de la o las plazas.
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