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INICIO DE SESION
Al ingresar, el usuario vera una pagina como la siguiente:

Ingreso

Usuario

Contrasefia

Imagen 1.Inicio de sesion.

Lo siguiente que se debe hacer es ingresar su hombre de usuario, su contrasefa y el captcha.
Una vez proporcionada la informacién darle clic en el botén “Entrar”.

Ingreso
Usuario
repositorio
Contrasena

- =

Imagen 2.Ingresar.

Nota: Es importante que para iniciar sesidon el usuario ingrese correctamente su
“Usuario” y su “Contrasefia” (Imagen 3).



El usuario y/o contrasefia son incorrectos

Ingreso

Usuario

Contrasena

captcha

Imagen 3.Datos erréneos para iniciar sesion.

Una vez iniciada la sesién aparecera la siguiente pantalla.

Repositol

Archivos cargados

nicio  Clasificacion 1 Clasificaci Buscar  Cargar Archivos

Clasificacién  Clasificacion
1 2

ID Fecha Nombre Nombre Archivo  Ruta Periodo Afio Opciones

B sn At PubiC 171G B sehalia Timesto | 00 ATTTED | Gem
B OEET g Topapa i pubkcint pubic/201B/4PrsebaNN - copia pt Timesue 0 ATTTEO e 2] noe e
OG0T N e el e o g e U ATTN Owen N
a0 o2 o et insipubleant pUbicbTBAShaNN - copia_2_pat  Tnmeste e

Imagen 4.Inicio.



CARGAR ARCHIVO

Para cargar un nuevo archivo se dara clic en el botén “Cargar Archivos”.

Clasificacion 1 Clasificacion 2  Buscar  Cargar Archivos

Inicio

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

Ao 2018 | ATT-F2D Gacetaz
Trimestre

Ao 2018 | ATT-F2D Gacetaz
Trimestre

Imagen 5.Botdn cargar archivo.

Aparecerd el siguiente formulario.

Carga de Archivos
Nombre
Clasificacion 1 Clasificacion 2
v v

Periodo Afo

Genaral 2018 v

Drag & drop files here ...
Select files. .. W Browse

Imagen 6.Formulario cargar archivo.



Se debera llenar lo siguiente:

A) Nombre que se va a asignar al archivo
B) Clasificaciéon a la que pertenece

C) Sub-clasificacion de la Clasificacion 1
D) Periodo

E) Afo

Para el caso del archivo a seleccionar se puede realizar de dos maneras

1)

2)

Dar clic en el botdn de “Browse” y seleccionar un archivo.

Carga de Archivos

Nombre

Clasificacion 1 Clasificacion 2
L s

Periodo Afo

General v an1e

\4

Select files...

Imagen 7. Seleccionar archivo.

Abrir el explorador de archivos y arrastrar el archivo a la pagina.

[}

Browse .




Carga de Archivos
@Qv )l < Desc.. » VuzeLeap - | 9 Wl Buscar Vuze Leap )
Organizar v Abrir v Compartircon v =
Nombre g H p o e
it Favoritos —
Clasificacion 1 Clasificacion 2 4§ Descargas
v B Escritorio
. . % Dropbox
Periodo Afio v
A Insync ANALISIS DE
Genersl M 2018 %l Sitios recientes REQUERIMIENTO
& OneDrive S-Votacion-Caso
i 5 de uso.docx
i
| 4 Biblictecas
i -~ [ Documentos
I — [ Imagenes
| o Msica
: D files here . || B videos
I
I
| - S
I 2 Mover
! ——_  ANALISIS DE REQUERIMIENTOS-Votacion... Titulo: Agregar un titule
I m§ Documento de Microsoft Word
|
R,

Imagen 8. Arrastrar archivo.

Nota: Es importante que el archivo tenga una extensién permitida (.pdf, .xIsx, .xls, .png,
Jpg, .Jpeg) para que pueda subirse, cualquier otro formato causara un error (Imagen
9).

Nota 2: En caso de subir mas de un archivo al mismo tiempo, el campo de nombre ser&a
reemplazado por el nombre del archivo a subir.

e miE=sE . cun

ANALISIS DE REQUERIMIEN. ..
(213.41 KB)

o

« SyntaxError: Unexpected token [ in JSON at position 67 x

The filetype you are attempting to upload is not allowed.<\/p>"[]

[ B ANALISIS DE REQUERIMIENTOS Votscion-Casos de uso.dock

Imagen 9. Error tipo de archivo.



Una vez que se haya seleccionado el archivo se aparecera el botén de “Upload”.

Carga de Archivos
Nombre
Clasificacion 1 Clasificacion 2
v v
Periodo Afio
Genera T 2018 v
*
ANALISIS DE REQUERIMIEN. ..
(213.41 KB)
[ [ [ _______________________...................4‘_ ....................
B ANALISIS DE REQUERIMIENTOS-Votacion-Casos de use.dock T Remove @ Uplosd S Browse ...

Imagen 10. Subir archivo.

En caso de que al archivo se suba con éxito aparecerd lo siguiente.

B Tares pof WRemove ®Upload Wi Browse ..
Hipervinculo de los archivos

. Ipc/i148.228.11_55/repositorio-ins/p

Imagen 11. Archivo subido correctamente.



AGREGAR CLASIFICACION
Daremos clic en la opcién “Clasificacion 17, para poder agregar una nueva clasificacion.

I
Imicio  Clasificacion 1  Clasificacion 2 Bdsecar  Cargar Archivos
I

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

Ao 2018 | ATT-FID Gacetas
Trimestre

4o 2018 | ATT-FID Gacetas
Trimestre

Imagen 12. Agregar clasificacion.

Se llenara el campo y se dara clic en la opcién “Guardar”. En caso de querer cancelar solo se
debera pulsar la tecla ESC.

Crear Clasificacion 1

MNombre

Lm’

Imagen 13. Guardar clasificacion.
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Ademas, se puede agregar una sub-clasificacién a la clasificacion anterior agregada, dandole
un clic en la opcion “Clasificacion 2”.

]
Inicio  Clasificacion 1 Clasificacion 2 Bdscar
I

Cargar Archivos

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

dto 2018 | ATT-F2D Gacetas
Trimestre

dto 2018 | ATT-F2D Gacetaz
Trimestre

Imagen 14. Clasificacion 2.

En la pantalla aparecera un cuadro como el siguiente (Imagen 15) y se llenaran dos campos:

A) Seleccionaremos la clasificacion a la que agregaremos una sub-clasificacion.
B) Elnombre de la nueva clasificacion.

Por ultimo, se da clic en la opcién “Guardar”.

=T

Crear Clasificacion

Clasificacion 1

Taxonomia 2

Clasificacion 2

Pruebas 2

Imagen 15. Guardar clasificacion 2.
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BUSCAR ARCHIVOS
Se dara clic en la opcion “Buscar”.

Inicio  Clasificacion 1

Clasificacion

Periodo Afo 1

4to 2018 | AYT-F20 Gacetas
Trimestre

4to 2018 AYT-F20 Gacetaz
Trimestre

Clasificacion =

Clasificacion 2

Bliscar

Cargar Archivos

Opciones

Copiar  Abrir Elminar Editar

Copiar  Abrr Elminar Editar

Imagen 16. Buscar.

Se debera ingresar:

A) El nombre del archivo a buscar

B) La clasificacién a la que pertenece

C) La sub-clasificacion

D) El periodo en que se subio y por ultimo
E) El afio.

Buscar

Blscar

Clasificacion 1

Seleccione T
Periodo
Seleccione T

Clasificacion 2

Ano

Seleccione

Cerrar

Imagen 17. Hacer busqueda.

Una vez completos los campos se dara clic en la opcion de “Buscar”.
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Nota: Para volver a tener todos los resultados dar clic en la opcion “Inicio” (Imagen 16).

Inicio  Clasificacion 1  Clasificacion 2  Bdscar  Cargar Archivos

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

Ao 2018 | ATT-F2D Gacetaz
Trimestre

dto 2018 | ATT-F2D Gacetaz
Trimestre

Imagen 18. Obtener todos los archivos.

ELIMINAR ARCHIVO
Para poder eliminar un archivo del repositorio solo debe darse clic en el apartado “Eliminar”.

Inicio  Clasificacion 1  Clasificacion 2 = Bdscar  Cargar Archive

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

I
dto 2018 ATT-F2D Gacetas Copiar  Abrii  Elminar  Editar
Trimestre —
dto 20M5  ATT-FID Gacetas
Trimestre

Imagen 19. Eliminar archivo.
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Aparecera un cuadro como el siguiente advirtiendo que se eliminara el archivo siguiente, para
continuar solo se debe dar clic en “Eliminar”.

Eliminar Archivo

Esta seqguro de elithinar el archivo
con el nombreg:  PruebaNN -

_copia__ 2 .pdf

—|

Imagen 20. Confirmar eliminar.

ABRIR ARCHIVO
Si se quiere visualizar un archivo del repositorio solo debe darse clic en la opcién “Abrir”.

Clasificacion 2  Bascer  Cargar Archivos

Inicic  Clasificacion 1

Clasificacion

Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opcionesy

4to 20158 ATT-FZ0 Gacetas Copiar  Abrir  Elminar  Editar
Trimestre —

dto 2018 ATT-FID Gacetas
Trimestre

Imagen 21. Abrir archivo.
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COPIAR LINK
Si requiere tener la direccion del archivo que subi6 al repositorio solo debe dar clic en la opcion

“Copiar”.
Inicio  Clasificacion 1 Clasificacion 2 Bdsecar  Gargar Archivos
Clasificacion
Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones
4to 2018 AT E————Cmectiee——> Copiar  “brir Elminar  Editar
Trimestre
dto 2018 | ATT-F20 Gacetaz
Trimestre
Imagen 22. Copiar link.
EDITAR ARCHIVO

Para poder cambiar el nombre o taxonomia de un archivo se debe dar clic en la opcién “Editar”.

Cargar Archivos

Inicio  Clasificacion 1  Clasificacion 2 Bdscar

Clasificacion
Periodo Afo 1 Clasificacion 2 Opciones

[r—
4ta 2018 ATT-F20 Gacetas Copiar  Abrr Elminar Editar R &
Trimestre [R—

4to 2018 | ATT-F20 Gacetas

Trimestre

Imagen 23. Editar Archivo.

Una vez dentro se puede editar:

A) El nombre del archivo
B) La clasificacién a la que pertenece
C) La sub-clasificacion que tiene
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Y para finalizar la edicion dar en la opcion “Actualizar”.

Editar

Nombre

PruebaMM2

Clasificacion 1 Clasificacion 2

ATT-F20 Gacetas

Mota: Para cambiar el afio v periodo &2 necesario eliminar y vplver a cargar su documento

r'a.r

Imagen 24. Actualizar.

CERRAR SESION

Una vez que se hayan realizado las operaciones deseadas y quiera cerrar su sesion solo debe
dar la opcion de “Salir”.

Imicic  Clasificacion 1 Clasificacion 2  Blscar  Cargar Archivos

Clasificacion  Clasificacidn
Pericdo Ario 1 2 Opciones

4ta 2018 ATT-F20 Zacetas

: Copiar  Abrir  Eliminar  Editar
Trimestre

Imagen 25. Cerrar sesion.
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